
甘特图

甘特图（Gantt chart）是生产计划进度图，又称为横道图、条状图（Bar chart）。其通过条状图

来显示项目，进度，和其他时间相关的系统进展的内在关系随着时间进展的情况。

甘特图以图示通过活动列表和时间刻度表示出特定项目的顺序与持续时间。一条线条图，横轴表

示时间，纵轴表示项目，线条表示期间计划和实际完成情况。直观表明计划何时进行，进展与要求的

对比。便于管理者弄清项目的剩余任务，评估工作进度。

制作甘特图有哪些软件？

Microsoft OfficeProject、GanttProject、VARCHART XGantt、jQuery.Gantt、Excel。

作业计划甘特图的绘制——使用 Excel 图表绘制甘特图
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甘特图（Gantt chart），又称为横道图、条状图(Bar chart)。其通过条状图来显示项目、进度和其他时间

相关的系统进展的内在关系随着时间进展的情况，以提出者亨利·L·甘特（Henrry L. Ganntt）先生的名字

命名。[来源于百度百科]

甘特图在项目管理中应用广泛。下面介绍在 Excel 中绘制甘特图的方法。

步骤 1：

选择单元格区域 A1:C8，单击“插入”选项卡中的“条形图”——“堆积条形图”，如下图所示。
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Excel 自动生成下图所示的图表。

步骤 2：

删除图表中的图例。选择垂直（类别）轴，单击鼠标右键，选择快捷菜单中的“设置坐标轴格式”，如下

图所示。
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步骤 3：

在“设置坐标轴格式”对话框中，勾选“逆序类别”复选框。在“横坐标轴交叉”中选取“最大分类”。

如下图所示。
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步骤 4：

选中“开始时间”序列，单击鼠标右键，选取快捷菜单中的“设置数据系列格式”。如下图所示。
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步骤 5：

在“设置数据系列格式”对话框中，将“系列选项”中的“系列重叠”设置为 100%；选取“填充”中的

“无填充”；选取“边框颜色”中的“无线条”。如下图所示。
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结果如下图所示。

步骤 6：

选择水平（值）轴，单击鼠标右键，在快捷菜单中选择“设置坐标轴格式”，如下图所示。
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步骤 7：

在“设置坐标轴格式”对话框中设置“坐标轴选项”中的最小值和最大值为合适的日期（输入日期后，Excel

会自动将其转换为代表日期的序列号）。如下图所示。
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设置适当的数字格式，最后的效果如下图所示。
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Excel 制作简易甘特图方法/步骤

1、如图所示，首先我们在 excel 表中输入如下

数据。

2、然后我们选中日期这列数据，将其单元格格

式设置为常规。
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3、然后我们依此点击 excel 菜单栏的插入——

图表——条形图——堆积条形图。
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4、然后我们双击纵坐标——坐标轴选项，勾选

逆序类别。

5、然后我们双击前面的蓝色条形柱，选择填充

——无填充。
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6、然后我们双击横坐标，点击设置坐标轴选项，

最小值设置为步骤一开始时间的最小日期 43718，最

大值设置为最大日期+耗费天数（43736+10）。

7、然后我们将开始时间期设置单元格格式为日

期，如图所示。
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8、然后双击橙色条形柱，然后选择系列选项——

分类间距，设置分类间距可以调整橙色条形柱的粗

细，这里我们设置为 70%。
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9、最后，我们将一些不必要的如标题，图例删

除，就做好一个简单的甘特图了。

Excel 制作完整甘特图教程

1、制作作业进度表
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2、用 EXCEL 启动图表制作向导程序。选中计划

与开始日期两列，点“插入”上的“图表”中的“条

形图”。

3、生成初始图。一直点击到完成为止。

4、修改图表，添加“持续天数”。右击蓝色条

状图，选“源数据”中的“系列”，点“添加”，名

称为“持续天数”，点“值”，选持续天数值。
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5、生成初始甘特图。点“完成”后生成初始甘

特图。
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6、反转图表。反转“Y”轴，双击图表中的“Y”

轴坐标，勾选“分顺次序反转”选项。
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7、修改初始甘特图

（1）隐藏蓝色条形图，点中蓝色条形图，右击，选“数据系列格式”，“边框”和“内容”均选“无”。

点击“确定”后得到下图：
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（2）调整 X轴的坐标，以适应平常进度的尺度习惯。点击”X”轴，选“坐标轴”格式中的“刻度”，

修改“最小值”和“最大值”。

目前的最小值为 41370，对应的日期是 4月 6日，要将起始日期调整为 4月 28日，需要加 22，

即为 41392，同理，最大值由 41430调整为 41426。
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点击“确定”得到下图：

（3）去掉“图例”，右击“图例”点“清除”。右击图表，选“图表选项”中的“标题”，填入“作业甘特图”，

在“数值 Y”轴上填写“单位：天”。
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点“确定”后得到下图，对表头和时间：天进行编辑，得到下一个图：

（5）修改 X轴数据，右击选中 X轴，选择“坐标轴格式”中的“数字”选项，选上面的日期，选中

想要的格式，按“确定”，得到下图：
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对图表进行整理、美化，右击图表，选择“图表选项中的“网格线”，勾”分类（X）轴”上的“主要网

络线”；右击图表，选“图表区格式”上的“图案”，对上面的“边框”项勾“无”，确定后得到下图：

Excel 如何自动生成甘特图

1、选中 D2-W6 这部分区域（需要填入数据的）；

2、点击条件格式–新建规则，选择使用公式创

建规则，输入=AND（D$1》=$B2，D$1《=$C2）；最后，

点击格式，设置单元格填充的颜色即可。
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为何如此简单？利用 Excel条件规则，设置单元格格式，输入公式。输入计划开始和结束日期，

促使满足条件规则的单元格显示，自动生成甘特图。

用项目规划表模板
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